
Let‘s go!

IHR BILDUNGSPARTNER

Prüfungsvorbereitung
Kauffrau/-mann für Büromanagement

Wir unterstützen dich bei deiner 
Prüfungsvorbereitung!
 

Vor Ort in der LEB Bildungseinrich-
tung zusammen mit anderen Teilneh-
menden.

Vorbereitungskurs in Präsenz 
auf Teil 1 der gestreckten Abschlussprüfung

vom 3. Februar bis zum 19. März 2025 



... bei der Vorbereitung auf den Teil 1 der gestreck-
ten Abschlussprüfung zur Kauffrau/zum Kaufmann 
für Büromanagement.

•	 Du kommst montags bis mittwochs in der Zeit 
von 17:00 Uhr bis 19:30 Uhr zu uns in die 
Raiffeisenstr. 6-8, 30161 Hannover (andere 
Zeiten sind denkbar).

•	 Der Kurs beginnt am 3. Februar 2025 und 
endet kurz vor der Prüfung am 19. März 2025. 
Das sind insgesamt 63 Unterrichtsstunden.

•	 Der Kurs wird in kleinen Gruppen mit maximal 
16 Personen durchgeführt.

•	 Die Lehrkraft ist während der Unterrichtszeit 
immer anwesend.

•	 Du kannst an unseren Computern mit Word und 
Excel arbeiten.

•	 Wir besprechen die wesentlichen Inhalte der 
Lernfelder 1-4.

•	 Und wir üben mit den Original-Prüfungen der 
letzten Jahre!

Wir unterstützen dich ...

Diese umfangreiche Prüfungsvorbereitung sollte dir 
EUR 395,00 wert sein. Frage doch deinen 
Ausbildungsbetrieb, ob er die Kosten übernimmt.

Weitere Infos findest du auf unserer Website. Scanne 
den QR-Code!

Du machst eine Ausbildung zur Kauffrau/zum Kauf-
mann für Büromanagement? Du möchtest die Prü-
fung schon mal üben? Und du möchtest ein gutes 
Prüfungsergebnis erzielen? 

Dann melde dich zu unserem Kurs Prüfungsvorbe-
reitung auf den Teil 1 der gestreckten Abschlussprü-
fung zur Kauffrau/zum Kaufmann für Büromanage-
ment an.

Bei der gestreckten Abschlussprüfung werden 25 %, 
also ein Viertel der Endnote, durch den 1. Teil der 
Prüfung ermittelt. Läuft dieser Teil der Prüfung gut, 
kannst du den zweiten Teil der Prüfung viel ruhiger 
angehen. 

Die LEB bildet seit mehr als 10 Jahren erfolgreich 
zur Kauffrau/zum Kaufmann für Büromanagement 
aus und bereitet auf die Prüfungen vor. Jetzt öffnen 
wir unsere Prüfungsvorbereitung auch für Personen, 
die nicht bei uns ausgebildet wurden.

Teil 1 der gestreckten 
Abschlussprüfung

Telefon:  
Fax:   
E-Mail:  

Kontakt:

+49 511 646633-24 
+49 511 646633-19 
ubm@leb.de

LEB Bildungszentrum Hannover

Dein Ansprechpartner: Jürgen Heincke

Die LEB in Niedersachsen e. V. ist 
- finanzhilfeberechtigte Landeseinrichtung gemäß §§ 3+5 NEBG
- zertifiziert nach DIN EN ISO 9001:2015
- zugelassener Träger gemäß AZAV / § 178 SGB III
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